
Assistante de gestion
Né(e) en 2006  ·  91230 Montgeron  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 250210185708

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac — Lycée Rosa Parks
Terminale STMG (Sciences et Technologies du Management et de la Gestion), option Gestion Finance

Expériences professionnelles
12/2021 - 12/2021 — Assistante
Gestion d'un automate et de la réserve, Réception et rangement des commandes, Contact et écoute des 
clients, Mise en rayon de produits pharmaceutiques.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Gestion du courrier, Planification et suivi des activités, Création d'activité ludique, Organisation d'une base 
de document, Écoute des enfants, Suivi des règlements, Saisie des pièces comptables, Gestion d'un 
groupe, Facturation, Contrôle des opérations de trésorerie, Accueil, conseil et orientation de la clientèle, 
Relance des clients

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


