
Office Manager et Responsable Commerciale
Né(e) en 1995  ·  74940 Annecy-le-Vieux  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250210185859

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2016 — Bac +2 — ECORIS Annecy-le-Vieux
BTS Management des unités commerciales
12/2013 — Bac — Demotz de la Salle Rumilly
Baccalauréat ST2S

Expériences professionnelles
01/2023 - à ce jour — Office Manager - Responsable commerciale
Gestion des contrats et des intervenants. Mise en place d'une stratégie de prospection et de fidélisation des 
clients/stagiaires. Gestion des appels d'offres et des réponses commerciales. Coordination des actions 
marketing et communication pour promouvoir les produits/services de l'entreprise. Optimisation des 
processus internes pour améliorer l'efficacité commerciale.
01/2022 - 01/2023 — Responsable planification et commerciale
Coordination des activités commerciales avec les équipes de production pour assurer une gestion optimale 
des stocks. Organisation de formations pour l'équipe commerciale afin d'améliorer leurs compétences en 
négociation et en vente. Négociation de contrats avec de nouveaux fournisseurs. Réalisation d'audit au sein 
des copropriétés. Planification des interventions pour 12 techniciens partagés dans différents secteurs.
01/2016 - 01/2022 — Conseiller Financier et assurance
Conseil personnalisé à une clientèle variée sur les produits financiers et d'assurance. Analyse des besoins 
financiers des clients et recommandation de solutions adaptées. Gestion d'un portefeuille de clients et suivi 
régulier de leur situation financière. Atteinte des objectifs de vente fixés par l'entreprise. Participation à des 
formations pour rester à jour sur les produits financiers et les réglementations en vigueur. Mise en place 
d'une stratégie de fidélisation des clients.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Négociation, Gestion des équipes / Management, Communication, Commerciale / Administratif, Marketing, 
Office Manager, Word, Excel, Powerpoint, Salesforce

Permis
Permis B

Loisirs
Sports, Equitation (Championnats), Wakeboard, Ski, Surf, Economie et Assurance, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


