
Né le 22/12/1995
75000 Paris
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250210185946

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : Bac à Lycée René Cassin
Baccalauréat professionnel en Comptabilité 

Bac +3 à ESCG Paris
Licence / Bachelor en Administration et gestion des entreprises 

Expériences professionnelles

01/2018 - 12/2021 :
Assistante de direction chez Teranga Voyages
Classement des dossiers, Traitements des courriers, Saisie informatique, Accueil téléphonique et physique,
Vente de billets d'avion, train, bus, séjour, hôtel.

01/2015 - 12/2018 :
Agent de propreté chez Guillebart Propreté

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Assistante administrative très organisée, Méticuleuse, Autonome, Rigoureuse
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