
Responsable Administratif - Comptabilité
75000 Paris  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250210190051

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
11/2023
Formation perfectionnement comptabilité générale

Expériences professionnelles
06/2020 - 04/2023 — Cheffe comptable
Gestion administrative et comptable des chantiers de marchés Privés et publics dans le domaine des 
Espaces Verts.
01/2015 - 05/2020 — Secrétaire
Travail en intérim pour plusieurs entreprises dont Eiffage Metal, D'Halluin Acier, Konecranes, Liftman 
Ascenseur.
05/2006 - 12/2014 — Co-gérante
Responsable administrative d’entreprise de désenfumage comprenant 7 salariés.
05/2004 - 04/2006 — Secrétaire
Secrétariat courant pour pose, entretien et dépannage de systèmes de chauffages ; devis, commandes, 
planning, factures.
01/1998 - 12/1999 — Secrétaire
Secrétariat courant pour tous petits travaux de bâtiment ; devis, commandes, factures.
11/1993 - 12/1996 — Secrétaire
Secrétariat courant sur une base vie pour le chantier du TGV Nord.

Atouts
Gestion administrative, Gestion juridique, Gestion financière, Coordination des équipes, Développement 
commercial, Relations commerciales, Pédagogie, Diplomatie, Leadership, Organisation

Loisirs
Moto, Théâtre, Jeux de société, Voyages, Création couture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


