74100 Annemasse
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250210190345

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/1984 : Bac a Ecole Internationale Tunon
Baccalauréat série B (Economie)

Expériences professionnelles

01/2002 - 09/2024 :

Assistante de Direction Département Finance chez Vacheron Constantin, Branch Of Richemont Intl Sa sur
Genéve

Gestion de I'agenda, des calendriers, suivi et traitement des courriels du Directeur Financier, organisation de
meetings internes & externes, planification des voyages, établissement des Notes de frais via CONCUR, suivi &
contréle du temps de travail, validation des factures fournisseurs, digitalisation de formulaires internes.

01/1997 - 12/2001 :
Assistante Comptable Département Finance chez Vacheron Constantin, Branch Of Richemont Intl Sa sur
Genéve

01/1992 - 12/1996 :
Aide-Comptable Département Finance chez Vacheron Constantin, Branch Of Richemont Intl Sa sur Genéve

02/1989 - 12/1991 :
Employée de Bureau Département Comptabilité chez Vacheron Constantin, Branch Of Richemont Intl Sa sur
Genéeve

09/1988 - 01/1989 :
Standardiste - Réceptionniste chez Vacheron Constantin, Branch Of Richemont Intl Sa sur Genéve

09/1986 - 08/1988 :
Assistante / Secrétaire

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Randonnées / Marche, Ski / Raquettes, Pilates, Lecture
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