
Née le 18/09/1992
68210 Gildwiller
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 250210190909

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2012 : Bac +2 à Lycée Camille See de Colmar
BTS MUC (Management des Unités Commerciales) 

12/2010 : Bac à Lycée Scheurer Kestner de Thann
BAC STG (Sciences et Technologies de la Gestion) 

Expériences professionnelles

06/2016 à ce jour :
Assistante commerciale chez Laboratoire Sadef
Accueil physique et téléphonique des clients, gestion du standard de l'entreprise et de toutes les demandes
entrantes, gestion du service client, gestion d'un portefeuille client (suivi de la prestation, de la rédaction du
devis à la facturation, relance factures), saisie de données, réponse aux appels d'offres, gestion des
réclamations client, mise à jour des informations client.

01/2013 - 02/2015 :
Assistante commerciales chez Acces Industrie
Suivi clients, gestion d'une agence (accueil, devis, contrats, suivi des factures impayées, négociation).

01/2012 - 02/2012 :
Stagiaire chez Cora Dornach sur Dornach
Mise en place d'un projet sur le thème de la nutrition au sein de l'entreprise, mise en rayon, participation à un
inventaire, organisation et réalisation d'une animation commerciale, préparation de commandes dans l'espace
Drive.

08/2010 - 08/2010 :
Agent d'entretien de la structure florale chez Commune D'aspach-le-bas sur Aspach-le-bas

07/2010 - 07/2010 :
Restauration, service en salle chez Gîte " Le Domaine Saint-loup " sur Michelbach

Permis

Permis B

Centres d'intérêts



Equitation, Balades
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