75011 Paris
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 250210190938

Adjointe au responsable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

11/2024 : Bac +5 a Ecole de commerce EM NORMANDIE
Master Programme Grande Ecole

07/2023 : Bac +3 a Université Gustave Eiffel
Licence Professionnelle Management par Projet

07/2020 : Bac +2 a CFA Sup'Expertise
BTS Comptabilité et Gestion

Expériences professionnelles

10/2023 - 11/2024 :

Chargée de projet marketing chez Nia-agency sur Paris

Contribué au développement et a la mise en oeuvre de stratégies marketing digitales percutantes, analyse des
résultats et ajustements pour maximiser l'impact des campagnes.

09/2021 - 07/2023 :

Office Manager chez Alkalee

Gestion des processus RH, supervision des budgets, organisation d'événements stratégiques, suivi budgétaire
rigoureux et optimisation des ressources opérationnelles.

12/2020 - 07/2021 :

Assistante de région IDF Surveillance chez Securitas

Coordination des opérations régionales, gestion des communications internes, préparation des rapports
analytiques pour améliorer la prise de décision stratégique.

12/2018 - 07/2020 :

Assistante Comptable chez Cabinet Comptable Co.fi.co.re

Gestion de la comptabilité quotidienne, élaboration des fiches de paie et des déclarations fiscales, conseil et
assistance aux clients.

09/2017 - 08/2018 :

Assistante Administrative et de Gestion chez CollEge Guillaume Apollinaire

Coordination des activités scolaires, suivi financier, organisation logistique des voyages scolaires et événements
académiques.

Langues




Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral ;
maternelle / Ecrit : expérimenté), Allemand (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Fitness, Boxe, Yoga, Passion pour la gastronomie, Organisation et gestion d'événements, Engagement associatif
avec l'association Coyema
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