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Assistante comptable/rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +2 a ETS Ecole européenne
BTS Comptabilité Gestion

Expériences professionnelles

10/2024 - 12/2024 :
Assistante Brevet chez Cabinet Nony - Ipsilon (bwo Intérim)
Gestion du standard téléphonique, gestion du courrier, gestion des factures, gestion des délais brevet.

09/2024 - 10/2024 :
Hétesse d'accueil chez Ministére De L'agriculture - Axcess
Gestion du standard téléphonique, gestion des rendez-vous, gestion des badges, gestion des e-mails.

08/2023 - 07/2024 :

Assistante comptable/RH chez Coeur De Forét sur Noisy-le-grand

Gestion du temps de travail du personnel, les congés et les absences (maladies...), saisie des éléments
variables de la paie, saisie des volets sociaux, gestion des courriers administratifs, saisie et controle des
factures, saisie des relevés bancaires, calcul des frais de déplacement et des remboursements professionnels
des employés, édition de regus fiscaux, gestion des formations, gestion du courrier, standard téléphonique, petit
secrétariat.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)


http://www.tcpdf.org

