
95170 Deuil-la-barre
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250210191109

Chargée administrative / office manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/2024 : à IFOCOP
RH Contrôle paie (bloc Gestion Paie RNCP) 

12/2015 : Bac +2 à Académie de Créteil
BTS ASSISTANTE GESTION PMI-PME 

12/2011 : à Académie de Créteil
ASCA UC31 (Certification gestion fin d'exercice comptable) 

Expériences professionnelles

11/2024 - 12/2024 :
Assistante d'Agence chez Vinci Energies & Management sur La Défense

12/2020 - 08/2023 :
Chargée Ressources Humaines-PAIE & Gestion chez Eurotech France sur Paris (75)

01/2018 - 12/2018 :
Office Manager - Direction Nationale chez Elior Services & Facility Management sur Bezons

01/2016 - 12/2016 :
Assistante Gestion chez Fédération Mutualité Française sur Paris (75)

01/2015 - 12/2015 :
Assistante de Direction RH & Exploitation chez Sports & Paysages sur Franconville

01/1999 - 12/2015 :
Office Manager chez Cabinet Foussier & Associés sur Paris (75)

01/1992 - 12/1998 :
Secrétaire Comptable chez Cabinet James Harman sur Paris (75)

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Membre FFMAS (Fédération des métiers de l'assistanat), Fitness, FFRandonnée, Marche, Bungy, Jardinage,
Cuisine, Bénévole aide administrative FFFoot Deuil-Enghein
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