26350 Saint Laurent D'onay
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250210191607

Assistante expérimentée en environnement international

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +5 a Inspé, Valence
Master 1 MEEF Professeur des Ecoles

12/2006 : Bac +5 a Université Lumiére, Lyon 2
Master 2 LEA Anglais - Espagnol (CILA)

12/2004 : Bac +3 a Université La Nebrija
Maitrise LEA Affaires et Commerce

12/2003 : Bac +3 a Université Stendhal, Grenoble 3
Licence Langues Etrangéres Appliquées

Expériences professionnelles

09/2022 - 06/2023 :
Professeure des écoles chez Progress Santé sur Saint Vallier
Remplacement de la maternelle au CM2 dans la circonscription de St Vallier.

09/2019 - 02/2021 :

Assistante de direction chez Iseki sur Aubiere

Réalisation des opérations classiques de secrétariat du Président, gestion de I'agenda et des déplacements du
Président, rédaction des comptes rendus des réunions, participation a la gestion du Systéme de Management
Environnemental ISO 14001.

05/2017 - 07/2019 :

Assistante de direction chez Lyadis - Xtmelia sur Lyon

Organisation des déplacements et évenements, gestion RH, assistante commerciale/ADV, secrétariat et office
management.

03/2013 - 03/2017 :

Assistante polyvalente chez Plateforme Plusieurs Pme sur Valence

Assistanat commercial/ADV, assistanat de direction, assistanat formation, secrétariat pour plusieurs PME de
divers secteurs d'activités.

07/2012 - 03/2013 :
Assistante de projet chez Chambre D'agriculture sur Bourg-lés-valence
Gestion de tout le processus d'organisation des élections de la Chambre d'Agriculture de la Drome.




10/2007 - 09/2011 :

Assistante managers et associé Ressources Humaines chez Deloitte sur Madrid

Pilotage du processus d'évaluation des employés, accompagnement a la mobilité internationale et nationale,
gestion de projets divers.

01/2007 - 07/2007 :

Assistante commerciale/marketing & assistante directeur commercial/PDG chez Acorel sur Saint Peray
Interface entre nos clients et notre société pour les projets boutiques, organisation de notre participation au
salon professionnel UITP.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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