
Hôtesse d’accueil/administratif polyvalente
Né(e) en 2001  ·  78610 Le Perray-en-Yvelines  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250210191622

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac — Lycée Henri Matisse
Baccalauréat professionnel ASSP Obtenu avec mention assez bien.
12/2019 — CAP — Lycée Henri Matisse
BEP - Carrière Sanitaire et Social
12/2017 — Les Molières
Brevet des collèges

Expériences professionnelles
09/2024 - à ce jour — Animatrice polyvalente
Animatrice pour enfants lors de mariages/anniversaires/fêtes d’entreprise.
02/2024 - à ce jour — Hôtesse Multisites
Hôtesse d’accueil/administratif polyvalente.
09/2022 - 01/2024 — Hôtesse d'accueil/administratif
12/2021 - 08/2022 — Agent immobilier
Emploi en alternance.
09/2021 - 12/2021 — Réceptionniste en hôtellerie
09/2020 - 07/2021 — Barista
Emploi en alternance.
05/2019 - 06/2019 — Stagiaire en EHPAD
Stage de 5 semaines (en animation).
02/2019 - 03/2019 — Stagiaire en EHPAD
Stage de 5 semaines (aide soignante).
01/2018 - 02/2018 — Stagiaire en école maternelle
Stage de 3 semaines.
10/2017 - 11/2017 — Stagiaire en crèche
Stage de 3 semaines.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (moyen)

Atouts
Rédaction, traitement et archive des documents administratifs, Organisation et suivi des rendez-vous, 
réunions et déplacements professionnels, Communication, Gestion des réseaux sociaux, Accueil physique/
téléphonique, Gestion des notes de frais, Conseil à la clientèle

Permis
Permis B



Loisirs
Boxe Hors club, Chant, Cuisine, Voyages, L'Ecosse, La Guadeloupe, Le Maroc, L'Italie et l'Espagne, 
L'intégralité de la France

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


