
Né le 11/08/1991
94130 Nogent Sur Marne
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250210191638

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2 à ISGI
Technicien Spécialisé en Développement Informatique 

Bac +2 à IMM
Licence Professionnelle en management 

Bac +5 à IMM
Master en management d'organisation 

Bac +5 à Université Wesford
Master en marketing Stratégique et E-Communication 

Expériences professionnelles

01/2024 - à ce jour :
Assistante de Direction chez Apadom sur Champigny Sur Marne
Gestion des tâches administratives, traitement des appels téléphoniques et des courriels des clients, gestion de
véhicules de service, traitement des factures et des règlements.

01/2021 - 12/2022 :
Représentante chez Ecm sur Casablanca
Gestion du service des marchés, étude, réalisation et suivi des appels d'offres, suivi des chantiers, gestion
d'équipes commerciales.

01/2016 - 12/2022 :
Responsable Showroom chez Iveco sur Casablanca
Gestion d'équipes commerciales, gestion administrative, paiement, recouvrement et leasing.

01/2012 - 12/2015 :
Chargée de Clientèle chez Dhl sur Casablanca
Réalisation des bons de commande, suivi de la carte de fidélité du client, suivi du colis.

Langues

Français (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions / Ecrit :
débutant)
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Permis B
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