
Assistante Administrative, Facturation, 
Recouvrement
27730 Bueil  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250210191733

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Normandie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/1992 — CAP — GRETA Mantes-la-Jolie
BEP CAS (communication administrative et secrétariat)
06/1982 — CAP — Lycée du Breuil
CAP employée de bureau

Expériences professionnelles
06/2024 - à ce jour — Facturière - recouvrement - petite comptabilité
Remplacement maladie, gestion des factures et recouvrement.
09/2022 - 08/2023 — Agent prestations mutuelle qualifiée
Remplacement maternité, gestion des prestations mutuelles.
07/2002 - 11/2021 — Gestionnaire de prestations
Gestion des prestations mutuelles, licenciement économique.
03/1999 - 06/2002 — Opératrice de saisie
Saisie et gestion des dossiers.
06/1993 - 02/1999 — Facturière fournisseurs
Gestion des factures fournisseurs.
01/1992 - 05/1993 — Facturière
Gestion des factures et des paiements.

Atouts
Administratif, Facturation, Recouvrement, Saisie des factures, Rapprochement bancaire, Gestion des 
prestations mutuelles, Contrôle des factures fournisseurs, Mise en page et édition des factures

Permis
Permis B

Loisirs
Marche entre amis, Point de croix, Tricot

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


