Né le 01/01/1970

90110 Rougemont Le Chéateau
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250210192148

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Bourgogne-Franche-Comté, dans le Batiment.

Formations

12/1988 : a Lycée Professionnel - Masevaux
CAP - BEP Administration Commerciale et Comptable

Expériences professionnelles

01/2017 - a ce jour :

Assistante administrative et commerciale chez Eimm Etueffont sur Etueffont (90)

Gestion administrative des dossiers clients, saisie des commandes clients dans un ERP, suivi des devis, relance
et mise a jour du tableau de bord pour les prévisions de commandes.

01/2009 - 12/2016 :

Assistante administrative et SAV chez Eimm Etueffont sur Etueffont (90)

Gestion des demandes de SAV, création des dossiers de litiges, vérification physique du matériel a retourner,
préparation et expédition des colis, mise a jour tableau de suivi, réception des marchandises, enregistrement
informatique des livraisons dans un ERP.

01/1991 - 12/2008 :

Assistante achat et logistique chez Automobiles Dangel sur Sentheim (68)

Gestion des achats et logistique, hotesse d'accueil, standardiste en relation avec la secrétaire de direction et le
service commercial.

01/1989 - 12/1990 :
Secrétaire administrative chez Teen sur Rougemont Le Chateau (90)

01/1988 - 12/1989 :
Secrétaire administrative chez Carriére De La Meilleraie sur Rougemont Le Chateau (90)

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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