
Gestionnaire commerciale et administrative 
expérimentée
57330 Hettange Grande  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250210192434

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac — Lycée Georges de la Tour
Baccalauréat Economique et Social
Bac +2 — IUT PAUL VERLAINE
DUT Techniques de Commercialisation
Bac +3 — IMC Business School
Diplôme Européen d’Etudes Supérieures en Marketing, Business, Commerce

Expériences professionnelles
05/2013 - à ce jour — Responsable de comptes clients
Gestion et développement d’un portefeuille clients Lux, France, Belgique, Afrique. Réalisation d’études 
commerciales et calculs des prix de revient, rédaction d’offres commerciales et documents supports, 
création des fiches produits, des commandes et suivi administratif.
07/2010 - 05/2013 — Assistante crédits et commerciale
Analyse financière et faisabilité des projets immobiliers, montage administratif des dossiers, étude des offres 
de prêt, suivi administratif des dossiers de financement, gestion de la relation client.
12/2009 - 06/2010 — Conseillère en assurance
Conseil et négociation des contrats, suivi administratif, prospection, fidélisation, promotion et vente des 
produits et services.
10/2008 - 06/2009 — Assistante clientèle
Traitement des opérations courantes, gestion administrative de l’agence, accueil physique et téléphonique 
clientèle, mise en avant des produits bancaires.
09/2007 - 06/2008 — Assistante marketing et commerciale en alternance
Prospection commerciale, promotion des services, suivi clientèle, supports de vente et actions marketing.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Allemand (moyen)

Atouts
Etudes de prix, Négociation commerciale, Gestion de la relation client, Gestion administrative, Support 
logistique, Gestion des stocks, Autonomie, Sens du relationnel, Capacité d'adaptation, Travail en équipe, 
Prise d'initiatives, Communication

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


