
Assistante comptable gestionnaire de paie
78820 Juziers  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250210192822

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2003 — Bac +2 — Immo de France
BTS Force de Vente
12/2001 — Bac — Lycée Agricole
Baccalauréat Professionnel Comptabilité
12/1999 — Lycée des Jacobins
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles
01/2017 - à ce jour — Assistante commerciale
Accueil de la clientèle, traitement et contrôle des opérations du guichet, gestion des coffre-fort, chargement / 
déchargement DAB et caisse automatique, phoning, vérification des EER, traitement des FVQ + boîte 
agence, archivage.
01/2013 - 12/2017 — Assistante Comptable et gestionnaire de paie
Enregistrements des écritures comptables, rapprochements bancaires, déclarations comptables (TVA, IS, 
TVTS), déclarations sociales (Urssaf, Caisse de retraite, Prévoyance, Mutuelle, DADS, DSN), 
établissements de bulletins de paie (environ 400 mensuels en binôme), DPAE, établissements de contrat de 
travail, relation avec les organismes sociaux.
01/2009 - 12/2012 — Assistante Commerciale et Administrative
Accueil de la clientèle, gestion du standard, suivi de commandes des divers fournisseurs, gestion du 
planning des poseurs de cuisine, suivi des SAV.

Atouts
Informatique, Dynamique, Rigoureuse, Polyvalente

Permis
Permis B

Loisirs
Mes enfants, Sorties avec les amis, Brocantes

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


