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Secrétaire médical

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : à CEF
Formation CEF secrétaire médical 

12/2018 : à LEGTPA François Rabelais
BTSA Gestion et Protection de la Nature 

12/2015 : Bac à Lycée George Sand
BAC professionnel Commerce Mention Européenne + Europass

Expériences professionnelles

05/2023 - à ce jour :
Chargée de fabrication chez Sbs Plv
Devis, lancements dossiers, négociations prix fournisseurs, suivis de commandes, facturation.

06/2021 - 01/2023 :
Assistante commerciale chez Pépinières Franciliennes
Saisie et gestion des commandes, livraisons et logistique, suivi des litiges et réclamations des clients, suivi de la
facturation, planification des RDV, suivi des dossiers clients dans la base des données, gestion des appels
téléphoniques.

09/2019 - 05/2021 :
Intérimaire
Factrice, assistante administrative, agent de tri de nuit.

01/2019 - 07/2019 :
Woofing
Tâches diverses : jardinage, nourrissage des animaux de la ferme, conduite de tracteur, manipulation de haches
et tronçonneuses, job en Packhouse (emballage des pommes).

07/2018 - 12/2018 :
Préparateur CACES1 chez Fnac Darty
Préparation de commande (CACES1), scan, mise en carton, filmage, manutention diverse.

01/2017 - 02/2017 :
Animatrice chez Zoo D'amnéville sur Amnéville
Créations d'animations, aide aux animations soigneur 1 jour enfant, anniversaire.



01/2016 - 04/2016 :
Employée polyvalente chez Restaurant Yeno
Mise en place de la salle, service à table, nettoyage, aide en cuisine, plonge, encaissement, gestion des stocks.

Centres d'intérêts

Voyage, Trek, Photographie, Équitation, Nature, Animaux
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