
76230 Isneauville
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 250210193022

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans le Batiment.

Formations

/ : Bac +2
BTS Management des unités commerciales 

Expériences professionnelles

06/2022 - 09/2024 :
Responsable Relation Client chez Spha sur Isneauville
Gestion d'une équipe de 10 personnes, divisé en trois services (Standard, Clientèle, Facturation). Gestion des
urgences et litiges clients.

03/2022 - 05/2022 :
Assistante Commerciale Plomberie et Couverture chez Spha sur Isneauville
Devis, commande, facturation, planification des chantiers. Suivi des appels d'offres.

10/2021 - 02/2022 :
Assistante de Gestion chez Spha sur Isneauville
Préparation et suivi des dossiers de recrutement. Planification rendez-vous du directeur.

04/2021 - 07/2021 :
Secrétaire Médicale chez Spha sur Isneauville
Gestion des plannings de quatre docteurs. Suivi des dossiers Patients.

02/2016 - 03/2021 :
Commerciale EPI chez Cbhs
Conseil, vente, prospection. Suivi des dossiers clients du devis à la facturation.

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Voyage, Boxe, Pâtisserie, Création du Pôle Relation Client en trois mois chez SPHA
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