
95220 Herblay-sur-seine
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250210193059

Secrétaire - assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/2024 : à IFOCOP
Titre professionnel secrétaire assistante niveau 4 

12/2023 : à AFPA
Prépa Compétences 

12/2021 : à MICRO CRECHE LES COLORIES
SST 

12/2017 : CAP à GRETA 92
CAP Petite Enfance 

12/2012 : à IFAC
BAFA 

12/2010 : CAP à UFA SAINT JEAN
CAP Fleuriste 

Expériences professionnelles

03/2024 - 07/2024 :
Secrétaire assistante (mise en pratique) chez Ifocop sur Éragny
Prendre en charge le standard, traiter les mails, prendre des rendez-vous, relancer les candidats.

11/2019 - 01/2023 :
Auxiliaire petite enfance chez Les Colories sur Conflans-sainte-honorine
Accueillir les parents et les enfants, proposer des activités, effectuer les soins d'hygiène, préparer les biberons
et les repas.

01/2018 - 12/2019 :
Animatrice chez Mairie sur Maurecourt
Préparer des plannings, mettre des activités en place, récupérer les enfants à l'école le soir, déposer les enfants
le matin à l'école.

01/2013 - 12/2015 :
Animatrice chez Ajir sur Herblay
Préparer les plannings, mettre des activités en place, accueillir des groupes en situation de handicap.



01/2012 - 12/2013 :
Animatrice chez Mairie sur Éragny-sur-oise
Accueillir les enfants le matin, surveiller le repas le midi, mettre des activités en place.

09/2010 - 07/2011 :
Fleuriste chez Sarl Roohi sur Éragny-sur-oise
Accueillir et renseigner les clients et tenir la caisse.

Permis

Permis B
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