Assistant comptable

Né(e) en 2003 - 94240 L'Hay-les-Roses - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 250210193119

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac — Lycée polyvalent de Cachan
Baccalauréat Technologique

Bac +2 — Lycée polyvalent de Cachan
BTS Comptabilité Gestion

Expériences professionnelles

09/2024 - 10/2024 — Assistant de gestion

Saisie des notes de frais en gros volume, validation des factures honoraires et notes de frais.
05/2023 - 08/2024 — Comptable

Saisie et rapprochement des factures, pointage et lettrage des comptes tiers, rapprochement bancaire,
gestion des relances de paiement, suivi du circuit de validation et de la mise en paiement, numérisation des
documents (LAD- GED), gestion des copropriétés.

01/2019 - 12/2019 — Hobte d'accueil - Stage

Accueil des passagers a leur arrivée, informations sur les services disponibles, gestion de la caisse, gestion
des réclamations.

Langues
Anglais (moyen), Espagnol (courant)

Atouts

Saisie et rapprochement des factures, Pointage et lettrage des comptes tiers, Rapprochement bancaire,
Gestion des relances de paiement, Suivi du circuit de validation, Numérisation des documents (LAD-GED),
Gestion des copropriétés, Saisie des notes de frais, Validation des factures honoraires

Loisirs
Lecture : BD, Romans, Voyages : Portugal, Sénégal, Espagne, Football : Milieu terrain, Musculation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



