Chargée des ressources humaines

94150 Rungis - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250210193439

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2023 — Bac +5 — EFFICOM Paris

Mastere Management des Ressources Humaines
07/2021 — Bac +3 — ESUP PARIS

Bachelor Gestion des Ressources Humaines

Expériences professionnelles

04/2024 - 11/2024 — Chargée Appuis Staffing (Intérim)

Contractualisation des recrutements internes et externes, veille au respect du cadre réglementaire et des
processus internes, traitement et gestion administrative des contrats et conventions, suivi des apprentis.

11/2023 - 01/2024 — Chargée d'Administration du Personnel (Intérim)

Administration du personnel/paie, saisie des embauches salariées dans 'outil SIRH, gestion de la mutuelle
d'entreprise, gestion des données de la GTA.

10/2023 - 11/2023 — Gestionnaire RH - Administration du personnel (Intérim)

Rédaction des contrats de travail, envoi et suivi des documents d'embauche, gestion des onboarding des
nouveaux arrivants.

09/2022 - 09/2023 — Assistante RH (Alternance)

Etablissement des contrats de travail, gestion des visites médicales, suivi des absences et maladies, gestion
de la mutuelle.

Langues
Anglais (notions), Portugais (courant)

Atouts

Aisance relationnelle, Force de propositions, Organisée, Rigoureuse, Sens de la confidentialité, Canva,
Google Workspace, Microsoft Office 365, SIRH : CEGEDIM, ADP, BODET, Application de la législation
sociale, Gestion des dossiers administratifs, Gestion des formalités administratives, Maitrise des logiciels de
Paie et SIRH, Saisie, contrdle et reporting des éléments variables de paie

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture, Patisserie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



