
Secrétaire médicale
Né(e) en 1998  ·  91290 La Norville  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250210193503

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac +2 — ESAS
Diplôme de Secrétaire Médicale
12/2016 — Bac — Lycée René Cassin
Niveau Baccalauréat Scientifique
12/2013 — Collège Germaine Tillion
Brevet des Collèges

Expériences professionnelles
04/2019 - 03/2022 — Secrétaire médicale
Accueil, Prise de rendez-vous, Télétransmission, Gestion des dossiers médicaux et des courriers, 
Organisation des plannings et de Doctolib, Facturation.
04/2018 - 06/2018 — Hôtesse de caisse polyvalente
Accueil, Conseil, Encaissement.
07/2017 - 03/2018 — Guide conseil polyvalente
Accueil, Conseil, Encaissement, Gestion des stocks.
11/2016 - 01/2017 — Vendeuse polyvalente
Accroissement temporaire d’activité dû à l'ouverture du magasin, Préparation à l’ouverture du magasin, 
Accueil, Conseil, Caisse, Service Client, Visual merchandising.
01/2014 - 12/2016 — Aide aux devoirs et garde d’enfants
Niveau Primaire/Collège, Enfants à besoins spécifiques U.L.I.S.
02/2013 - 02/2013 — Assistante de bookeuse
Casting des mannequins, Gestions des rendez-vous et emplois du temps des mannequins.
01/2013 - 12/2016 — Assistance pour personne à mobilité réduite
Aide aux déplacements, sorties, Activités culturelles, Soutien au moral, Aide à l’accès à la nouvelle 
technologie.
01/2012 - 12/2013
Accueil, conseil, vente, merchandising, Préparation des colis et paquets cadeaux, Apprentissage de la 
fabrication complète des pièces de joaillerie, Prospection et distribution de flyers.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (notions), Chinois (notions)

Atouts
Excel, Pack Office, Photoshop, Wordpress

Loisirs
Mode, Beauté, Industrie du Luxe, Gastronomie, Musique, Cinéma, Photo, Loisirs créatifs, Informatique, Jeux 
vidéo



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


