
Assistante Ressources Humaines
Né(e) en 1996  ·  91310 Linas  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250210193814

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — Bac +2 — Faculté des métiers à Évry
Brevet technicien supérieur Assistante de gestion PME PMI
12/2016 — Bac — Lycée Paul Belmondo
Baccalauréat professionnel Gestion Administration
12/2015 — Lycée Paul Belmondo
Brevet d'étude professionnel

Expériences professionnelles
08/2022 - à ce jour — Assistante Ressources Humaines
Gestion administrative des dossiers liés à l'embauche, gestion des arrêts maladie et accidents du travail, 
accompagnement des Responsables d'Exploitation sur tous les sujets RH, gestion de la paie.
06/2020 - 07/2022 — Assistante Gestion du Personnel
Gestion administrative des dossiers liés à l'embauche, gestion des arrêts maladie et accidents du travail, 
accompagnement des différents services sur tous les sujets RH, gestion de la paie.
08/2016 - 08/2019 — Assistante Ressources Humaines (en apprentissage)
Gestion administrative des dossiers liés à l'embauche, gestion des arrêts maladie et accidents du travail, 
accompagnement des Responsables d'exploitation sur tous les sujets RH, gestion de la paie.

Langues
Portugais (maternelle), Espagnol (maternelle), Anglais (notions)

Atouts
Pack office, SAGE, COMETE, QUADRATUS, MAESTRO, ORDICARS, FDS, CLEO, POPWIN, Rédaction de 
courriers et mails, Travail en équipe, Respect des délais et des objectifs, Prise d'initiatives, Bonne 
communication orale

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


