
Chargée des Ressources Humaines
91340 Ollainville  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250210193939

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2023 — Bac +5 — Ascencia Business School
Master Manager des Ressources Humaines
09/2021 — Bac +3 — IUT de Brétigny-sur-Orge
Licence Professionnelle Métiers de la GRH : Assistant
07/2020 — Bac +2 — Faculté des métiers d'Evry
BTS Support à l'Action Managériale
07/2018 — Bac — Lycée René Cassin
BAC STMG, spécialité RH

Expériences professionnelles
04/2024 - à ce jour — Chargée RH
Suivi de l’administration du personnel, gestion de la paie et des DSN mensuelles/trimestrielles, recrutement 
et formation.
08/2020 - 09/2023 — Apprentie Chargée RH
Suivi des temps, gestion des absences, contrôle des plafonds des notes de frais, suivi du personnel 
intérimaire, recrutement et administration du personnel, saisie des éléments variables de paie, rédaction de 
courriers et comptes rendus, gestion des archives, participation aux exercices de gestion de crise.
09/2018 - 07/2020 — Chargée des Ressources Humaines
Suivi de l'administration du personnel, gestion de la paie et des DSN mensuelles/trimestrielles, recrutement 
et formation.

Langues
Espagnol (notions), Anglais (notions)

Atouts
Pack Office complet, SIRH : Eurecia, Logiciel de paie : Sage, Logiciel gestion des temps : Horoquartz - E-
temptation, Suivi des temps, Gestion des absences, Contrôle des plafonds des notes de frais, Suivi du 
personnel intérimaire, Recrutement et administration du personnel, Saisie des éléments variables de paie, 
Rédaction de courriers et comptes rendus, Gestion des archives, Participation aux exercices de gestion de 
crise

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


