
Gestionnaire de paie
91310 Montlhéry  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250210194056

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — ifocop
Gestionnaire de paie niveau 5
12/2008 — Bac +5 — Université Mouloud Mammeri
Ingénieur en génie civil option construction civile et industrielle
12/2003 — Technicum Dahmani Mohammed
Bac scientifique

Expériences professionnelles
01/2021 - à ce jour — Employée polyvalente
Conseiller les clients, gérer les rayons en termes de stocks, approvisionnement et ruptures, satisfaire les 
clients en terme de disponibilité des produits et renseignements.
01/2014 - 12/2018 — Ingénieur de l'administration territoriale et de gestion technique et urbaine
Chef de bureau des marchés publics, préparer le dossier pour la réalisation des projets, vérifier la conformité 
des documents, rédiger les contrats et les avenants, réaliser les entretiens d'embauche.
01/2013 - 12/2014 — Ingénieur en génie civil
Réaliser des chantiers, gérer l'entreprise et faire toutes les déclarations nécessaires auprès des services 
concernés, réaliser les entretiens d'embauche.
01/2009 - 12/2012 — Ingénieur chargé de suivi des chantiers
Suivre les chantiers, rédiger les courriers, préparer les contrats et les avenants, suivre toutes les procédures 
administratives portant la réalisation des projets et des chantiers.

Langues
Anglais (notions), Arabe (notions)

Atouts
Préparer les documents d’embauche ou départ d’un employé, Suivre un contrat et vérifier le respect des 
clauses contractuelles, Réaliser des déclarations sociales et fiscales, Cordonner une équipe et contrôler la 
conformité des documents, Préparer et rédiger des contrats et avenants, Réaliser des entretiens de 
recrutement, Administrer des dossiers individuels des collaborateurs, Rigueur, Discrétion, Organisation, 
Respect des délais, Communication, Esprit d'équipe, Capacité d'adaptation, SILAE, Pack Office, ETAPS, 
Autocad

Permis
Permis B

Loisirs
Mathématiques, Musique, Cuisine



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


