
Né le 05/09/1992
57270 Uckange
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 250210194153

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

06/2010 : à École Secondaire Gama Barros
Bac généraliste: Sciences et Technologies 

Expériences professionnelles

11/2023 - 05/2024 :
Analyste de risque et contrôle chez Bnp Paribas - Cardif sur Lisbonne
Recueil de la documentation et préparation des dossiers de partenariats pour la recertification selon le process
réglementaire KYI. Analyse et contrôle de la conformité, recherche des adverses news, envoi des dossiers High
Risk/Medium Risk au service de conformité.

02/2019 - 10/2023 :
Policy Management Agent chez Bnp Paribas - Cardif sur Lisbonne
Gestion documentaire des contrats assurance vie, prévoyance et retraite, identification des opérations
financières et non financières, saisie des données, amélioration des modes opératoires.

09/2017 - 02/2019 :
Assistante administrative de facturation chez Accenture sur Lisbonne
Émission des factures d'électricité et Gaz B2B et B2C, gestion précise des facturations mensuelles, résolution
des anomalies dans workflow de facturation.

01/2017 - 09/2017 :
Assistante commerciale chez Copos Plásticos Lda sur Lisbonne
Suivi rigoureux du portefeuille clients, organisation du stock, gestion des inventaires, facturation et follow-up des
commandes.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts



Membre d'une association - CILP, Médiation, Bénévolat
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