
Assistante RH
26140 Saint Barthelemy de vals  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250210194256

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2022 — Bac +3 — Faculté d'économie de Grenoble
Licence professionnelle ressources humaines GAPP Gestion et accompagnement des parcours 
professionnels: insertion, recrutement, droit du travail
09/2021 — Bac +2 — Lycée Gabriel Faure
BTS SP3S Prestations et services, ressources humaines, méthodologies, technique de l'information et de la 
communication, publics
06/2019 — Bac — Lycée Gabriel Faure
Baccalauréat STMG Economie, management, ressources humaines

Expériences professionnelles
09/2024 - 12/2024 — Assistant administrative RH
11/2023 - 03/2024 — Assistante RH
06/2023 - 10/2023 — Chargée de recrutement et aide ménagère
03/2023 - 10/2023 — Accompagnateur des demandeurs d'emploi (service civique)
Accompagner les demandeurs d'emploi sur les outils informatiques (espace personnel) et scanner les 
documents.
03/2022 - 07/2022 — Conseiller en insertion professionnelle
Animer un atelier, accompagner les personnes dans leur parcours d'insertion, rédiger des mails, établir des 
dossiers, recherche d'offres d'emploi et de PMSMP.
08/2021 - 08/2021 — Assistante de secteur
01/2021 - 02/2021 — Assistante de secteur
Etablir les plannings des aides à domicile, faire les remplacements, appeler les usagers, rédiger des mails, 
envoie du courrier.

Langues
Français (maternelle)

Atouts
Utilisation du logiciel Silae, Utilisation du logiciel Kelio, Gestion des mails et des appels, Gestion du 
personnel, Intervenir auprès d'un public de demandeurs d'emploi, Réaliser un entretien, Outils bureautiques, 
Accueillir les personnes, Réaliser des opérations de sourcing, Sens de l'organisation, Rigueur, Persévérance

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


