Assistante administrative

Né(e) en 1993 - 91540 Mennecy - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 250210194417

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2014 — Bac +3 — Université Evry
Licence LEA

07/2013 — Bac — Lycée Paul Langevin
Baccalauréat professionnel secrétariat

Expériences professionnelles

01/2022 - 06/2023 — Assistante administrative

Accueil du public et de techniciens, gestion de planning de technicien, gestion du matériel, gestion
administrative des salariés.

03/2016 - 07/2019 — Assistante administrative

Accueil du public et de techniciens, gestion de planning de technicien, gestion du matériel, gestion
administrative des salariés.

09/2014 - 09/2015 — Télésecrétaire
Gestion d'agenda de médecins, accueil physique, mailing.

Langues
Arabe (maternelle), Espagnol (courant), Anglais (courant)

Atouts
Gérer des techniciens, Préparer des plannings, Organiser des déplacements professionnels

Permis
Permis B

Loisirs
Marche, Shopping

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



