Né le 01/01/1993
91540 Mennecy

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 250210194417

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac +3 a Université Evry
Licence LEA

07/2013 : Bac a Lycée Paul Langevin
Baccalauréat professionnel secrétariat

Expériences professionnelles

01/2022 - 06/2023 :

Assistante administrative chez Enetech sur Lieusaint

Accueil du public et de techniciens, gestion de planning de technicien, gestion du matériel, gestion
administrative des salariés.

03/2016 - 07/2019 :

Assistante administrative chez Enetech sur Sainte Geneviéve Des Bois

Accueil du public et de techniciens, gestion de planning de technicien, gestion du matériel, gestion
administrative des salariés.

09/2014 - 09/2015 :
Télésecrétaire chez Appel 24 sur Evry-courcouronnes
Gestion d'agenda de médecins, accueil physique, mailing.

Langues

Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Marche, Shopping
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