Gestionnaire Administratif

Né(e) en 1993 - 93700 Drancy - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250210194639

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2023 — IFBI

Formation PIX, Maintenance informatique

01/2016 — Bac — Lycée Marcel Pagnol

Baccalauréat Professionnel Gestion des administrations

Expériences professionnelles

04/2024 - 12/2024 — Agent de numérisation, reprographie et Administratif

Organisation et gestion des dossiers, traitement du courrier entrant et sortant, numériser les documents,
scan, classement, copies de dossier.

01/2021 - 05/2022 — Agent de tri
01/2015 - 03/2015 — Manutentionnaire / Agent de tri

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions), Python (notions)

Atouts

Gestion administrative, Numérisation et reprographie, Traitement de texte, Word, Excel, Publisher, Power
Point

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture, Cinéma, Football, Basket-ball, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



