
41350 Vineuil
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250210194749

Gestionnaire de copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
BTS Gestion PME PMI 

Bac
BAC Vente Action Marchande 

Bac
BAC Sanitaire et Sociale 

Expériences professionnelles

09/2020 - à ce jour :
Gestionnaire de copropriété chez Chambord Immobilier
Gestion des interventions, suivis et gestion des dossiers sinistres, compatibilité, applications du règlement de
copropriété, préparation de l'assemblée générale, rédaction du procès verbal, supervision des décisions
d'Assemblée générale, gestion de conflits entre les entreprises, les locataires, les propriétaires et
l'administration.

09/2018 - 09/2020 :
Assistante de copropriétés chez LaforÊt Immobilier
Optimiser les interventions, communiquer et développer le portefeuille fournisseurs, contrôle des réclamations,
gestion des réclamations clients, être à l'écoute du client, orienter et proposer des solutions.

01/2001 - 08/2018 :
Assistante commerciale et administrative chez Experian
Appels d'offres, prise de rendez-vous, gestion de litiges, suivi rigoureux des dossiers administratifs, gestion des
contrats et des factures.

09/1998 - 09/2000 :
Vendeuse chez Armand Thierry
Encaissement des achats et gestion des opérations de caisse, accueil clients avec efficacité et courtoisie.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis



Permis B

Centres d'intérêts

Musique, Arts créatifs, Voyages, Activités associatives, Cinéma
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