Gestionnaire de copropriéte

41350 Vineuil - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 250210194749

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Centre-Val de Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac

BAC Sanitaire et Sociale

Bac

BAC Vente Action Marchande
Bac +2

BTS Gestion PME PMI

Expériences professionnelles

09/2020 - a ce jour — Gestionnaire de copropriété

Gestion des interventions, suivis et gestion des dossiers sinistres, compatibilité, applications du réglement
de copropriété, préparation de lI'assemblée générale, rédaction du proces verbal, supervision des décisions
d'Assemblée générale, gestion de conflits entre les entreprises, les locataires, les propriétaires et
I'administration.

09/2018 - 09/2020 — Assistante de copropriétés

Optimiser les interventions, communiquer et développer le portefeuille fournisseurs, contrble des
réclamations, gestion des réclamations clients, étre a I'écoute du client, orienter et proposer des solutions.

01/2001 - 08/2018 — Assistante commerciale et administrative

Appels d'offres, prise de rendez-vous, gestion de litiges, suivi rigoureux des dossiers administratifs, gestion
des contrats et des factures.

09/1998 - 09/2000 — Vendeuse
Encaissement des achats et gestion des opérations de caisse, accueil clients avec efficacité et courtoisie.

Langues
Francais (maternelle)

Atouts

CRM, Excel, Outlook, Word, Aisance relationnelle, Compétences rédactionnelles, Gestion des conflits,
Capacité a prioriser, Esprit d'équipe, Planification, Analyse de dossiers, Gestion des sinistres, Gestion
financiére

Permis
Permis B

Loisirs

Musique, Arts créatifs, Voyages, Activités associatives, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



