26800 Etoile Sur Rhéne
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250210194819

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : CAP a Lycée Victor Hugo
C.A.P Petite Enfance

12/1997 : Bac a Lycée polyvalent
Baccalauréat Sciences et Technologies Tertiaires Spécialité: Action et Communication Commerciale

12/1996 : CAP a Lycée polyvalent
BEP Vente et Action Marchande

12/1992 : a College " le Bassenon "
Brevet des Colleges

Expériences professionnelles

09/2024 - 09/2024 :
Stagiaire chez L.i.v.e Valence sur Valence
Immersion dans le métier de gestionnaire de paie et exploitation RH.

01/2014 - 12/2021 :

Assistante maternelle agréée sur Etoile Sur Rhone

Ecoute active, adaptabilité de la communication orale et écrite, création d'une relation de confiance avec les
enfants et leurs parents.

01/2009 - 02/2009 :

Secrétaire polyvalente chez M.j.c sur Etoile Sur Rhéne

Accueil et réception téléphonique, gestion du calendrier des activités des vacances scolaires, édition des
contrats des adhérents.

01/2006 - 05/2006 :

Secrétaire d'accueil chez Cabinet Médical sur Valence

Clarté de I'expression orale et écrite, écoute des besoins, empathie et sens du service, gestion du temps et des
priorités.

01/1999 - 12/2004 :

Assistante hoteliére chez Hotel Nuit D'hétel sur Portes-lés-valence

Gestion de la relation clients, résolution des réclamations, administration d'une base de données, autogestion et
organisation de I'établissement, suivi et facturation clients.



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

La musique fait partie de ma vie, La cuisine est mon art de vivre, Le milieu aquatique est essentiel a mon bien étre,
Aidante Familiale
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