60660 Cires Lés Mello
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250210195125

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/1997 : Bac +2
BTS Tourisme/Commercialisation

12/1995 : Bac
Baccalauréat L

Expériences professionnelles

01/2023 a ce jour :

Assistante commerciale chez Blossom France sur Chambly (60)

Gestion des appels entrants, création des comptes clients, saisie des devis, commandes, BL et factures, suivi
du transport, relances paiements, mise a jour des tarifs, gestion des Appels d'Offres.

08/2019 - 09/2022 :

Assistante du Directeur Commercial chez Comintes Chalet-jardin sur Gonesse (95)

Accueil physique et téléphonique, relation avec les fournisseurs et clients, gestion administrative et
commerciale, gestion ADV/SAV, gestion d'équipe, appui comptable, facturation, notes de frais, gestion de
stocks, gestion des transports.

01/1997 - 07/2019 :

Assistante administrative et commerciale

Relations avec les centrales d'achat, mise a jour et diffusion des tarifs, gestion des sites internet clients,
organisation de salons professionnels nationaux, aide aux étudiants alternants du service.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyages (plus de 20 pays visités), Fitness, Randonnées, Lecture
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