
Assistante commerciale
60660 Cires lès Mello  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250210195125

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1997 — Bac +2
BTS Tourisme/Commercialisation
12/1995 — Bac
Baccalauréat L

Expériences professionnelles
01/2023 - à ce jour — Assistante commerciale
Gestion des appels entrants, création des comptes clients, saisie des devis, commandes, BL et factures, 
suivi du transport, relances paiements, mise à jour des tarifs, gestion des Appels d’Offres.
08/2019 - 09/2022 — Assistante du Directeur Commercial
Accueil physique et téléphonique, relation avec les fournisseurs et clients, gestion administrative et 
commerciale, gestion ADV/SAV, gestion d'équipe, appui comptable, facturation, notes de frais, gestion de 
stocks, gestion des transports.
01/1997 - 07/2019 — Assistante administrative et commerciale
Relations avec les centrales d'achat, mise à jour et diffusion des tarifs, gestion des sites internet clients, 
organisation de salons professionnels nationaux, aide aux étudiants alternants du service.

Langues
Anglais (courant), Allemand (notions)

Atouts
Diplomatie, Réactivité, Adaptabilité, Autonomie, Organisation, Polyvalence, Word, Excel, Powerpoint, 
Outlook, Canva, Sage, EBP, Ciel comptabilité, Divalto, Access, Périclès, Amadeus, GIN, AX, Cosmo, Boreal, 
Osiris

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages (plus de 20 pays visités), Fitness, Randonnées, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


