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Secrétaire administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

06/1985 : Bac à Lycée Lumière
BAC G2 Comptabilité 

Expériences professionnelles

03/1992 - 01/2024 :
Secrétaire comptable chez Citroen Ets Viviani sur La Ciotat (13)
Petite entreprise de 8 salariés, très polyvalente sur mon poste, comptabilité clients, fournisseurs avec suivi des
comptes, facturation, encaissements, saisie des règlements, état de rapprochement bancaire, déclaration de
TVA, standard téléphonique, livraison de véhicules neufs et occasions, saisie des garanties CITROEN.

11/1986 - 12/1991 :
Secrétaire commerciale et après-vente chez Colomb Sa sur La Ciotat

01/1986 - 11/1986 :
Employée de vente chez Kiabi sur Aubagne

Langues

Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant), Croate (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : courant / Ecrit :
intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Marche à pieds, Famille
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