95540 Méry-sur-oise
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250212112016

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

03/2023 : Bac a CCl de I'Indre
Titre professionnel BAC PRO de secrétaire assistant

12/1996 : Bac a Lycée Jean de Berry
Bac Pro Etude des prix, gestion et organisation de chantier

12/1994 : CAP a Lycée Blaise Pascal
BEP Construction et topographique (dessinateur en génie civil)

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2023 :

Stage Assistant Administratif chez Abcis By Autosphere Garage Peugeot sur Chateauroux

Accueil des clients, facturation du service carrosserie et mécanique, suivi des heures du personnel, restitution
du véhicule aux clients.

01/2010 - 12/2021 :

Agent d'accueil chez Ales Groupe Industrie

Accueil physique des chauffeurs et visiteurs, gestion des mouvements entrants et sortants du site, suivi de la
maintenance industrielle du batiment, classement administratif des matieres dangereuses (gaz et alcool).

01/2001 - 12/2009 :

Assistant logistique chez Ales Groupe Industrie

Réception de marchandise, expédition France Export, suivi de la sous(traitance, inventaire des stocks et mise a
jour informatique dans un ERP, préparation des documents a destination des transporteurs (bon de livraison).

01/1999 - 12/2000 :

Préparateur de commande / Cariste chez Ales Groupe Industrie

Approvisionnement du picking, transfert informatique de la marchandise du stock vers la zone de préparation,
entrée informatique des réceptions de marchandise dans le palettier.

01/1993 - 12/1999 :

Cariste, Magasinier, Préparateur de commande, Agent de quai, Dessinateur en batiment réseau électrique chez
Divers (missions Intérimaires)

Activités diverses en intérim dans le secteur de la logistique et du batiment : manutention, stockage, suivi de la
chaine d'approvisionnement, dessins techniques, installation de réseaux électriques.



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Collectionneur de disques vinyles, Conception d'ampli et préampli a tube, Création de typon (DAQ), Impression 3D,
Réparation d'anciens matériels a tubes et transistors
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