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Chargée de planification

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2005 : Bac à Lycée André Sabatier
Bac Pro Secrétariat 

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2025 :
Chargée de Planification chez Mercier Tremblay
Planification intervention dépannage, compte rendu des interventions, organisation des révisions annuelles,
commande des chaudières et pièces modifiables, relation directe avec les locataires ainsi que les clients.

01/2019 - 12/2023 :
Chargée de facturation chez Deschamps sur Aubervilliers
Émission des factures journalières (50-100 factures), mise à disposition des factures sur Chorus, création des
codes clients.

01/2019 - 12/2023 :
Secrétaire chez K-dem Déménagement sur Villeneuve-la-garenne
Gestion du planning des déménagements, devis, contrat, relance client, autorisation d'arrêt municipal pour
stationnement.

01/2015 - 12/2018 :
Hôtesse d'accueil chez Groupe Bollore sur Puteaux
Réservation de taxis et hôtels, gestion des commandes de fournitures, accueil physique et téléphonique.

01/2013 - 12/2015 :
Hôtesse d'accueil chez Entra sur Aubervilliers
Accueil physique et téléphonique, gestion du courrier et des courriels.
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