
Né le 01/01/1983
68850 Staffelfelden
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 250219110510

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : à Institut de Formation ICA
Certification Coaching en Développement personnel 

12/2002 : Bac +2 à CRESA
BTS Assistant Gestion 

12/2000 : Bac à Lycée Amélie Zurcher
Baccalauréat Economique et Social 

Expériences professionnelles

01/2018 - 01/2020 :
Assistante administrative et Commerciale chez Cuisine Sodicooc sur Wittenheim
Gestion administrative des dossiers, gestion des plannings de pose des chantiers, gestion du service SAV,
accueil physique et téléphonique des clients.

01/2016 - 12/2018 :
Formation au Coaching en Développement personnel chez Institut Ica sur Buhl

01/2013 - 12/2014 :
Agent d'accueil et Assistante commerciale chez Fondis sur Thann
Accueil physique et téléphonique des clients, gestion des dossiers administratifs, gestion du service Achats,
commandes fournisseurs.

01/2012 - 12/2012 :
Assistante administrative et commerciale chez Technitude sur Riedisheim
Gestion administrative des dossiers de facturation, commande fournisseurs, gestion logistique, recherches et
commandes auprès des transporteurs.

Permis

Permis B
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