
91600 Savigny-sur-orge
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250219110518

Gestionnaire de paie et administration du personnel

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

05/2022 : à Ifocop
Responsable Ressources Humaines 

12/2009 : à Nextformation
Assistante de direction 

12/2006 : Bac à Faculté de droit Sceaux
Diplôme d'accès aux études universitaires option littéraire 

12/2001 : à Lycée Florian Sceaux
CAP Coiffure 

Expériences professionnelles

01/2025 à ce jour :
Gestionnaire de paie - CDD remplacement chez Institut Gustave Roussy sur Chevilly-larue
Gestion et suivi des dossiers maladie et prévoyance, formalités d'entrées et de sorties, réponses et conseils aux
salariés.

09/2023 - 06/2024 :
Responsable de paie - CDD d'accroissement chez Jaulin Sa sur Chilly-mazarin
Pilotage de la paie, du recueil et analyse des éléments variables à la DSN et OD de paie, mise en conformité
des BP selon convention collective et usages de la BU, extraction et analyse de données, création de bilans et
tableaux de bord.

03/2022 - 05/2022 :
Responsable de compte - Stage formation RRH chez Randstad Inhouse / Ups sur Corbeil-essonnes
Recueil du besoin et rédaction d'annonces, sourcing, pré-sélection téléphonique, animation des sessions de
recrutement, recrutement d'une dizaine d'intérimaires par semaine, intégration et suivi des intérimaires, création
et suivi de tableaux de bord.

08/2011 - 12/2021 :
Gestionnaire de paie et administration du personnel / Adjointe au DRH - CDI chez Gip Institut National De La
Transfusion Sanguine sur Paris (75)
Gestion de la paie, DSN, OD de paie, gestion de l'ADP, pilotage du plan de formation, participation à divers
projets RH.

11/2009 - 07/2010 :



Assistante polyvalente - CDD chez Institut Technique Du Maquillage / Atelier Albers sur Paris (75)
Recrutement et accueil des étudiants, gestion et saisie des dossiers, mise en place et gestion des différentes
formations.

01/2006 - 12/2009 :
Hôtesse d'accueil et standardiste - CDI chez Penelope (renault Siège - Renault Academy - Thales) sur Plessis-
robinson
Accueil et orientation des visiteurs, création de badge et de statistiques.

01/2002 - 12/2005 :
Animatrice en école maternelle - CDI chez Mairie sur Fontenay-aux-roses
Animation à travers des jeux et activités ludiques, pédagogie de l'enfant.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Danse Bollywood, Danse Bachata, Lecture, Cinéma et séries, Jeux de société stratégiques et coopératifs, Sport :
fitness et pilates, Voyages : Croatie, Egypte, Cuba, New-York, Espagne, Venise, Guadeloupe, Cagliari, Lisbonne
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