Gestionnaire de paie et administration du
personnel

91600 Savigny-sur-Orge - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 250219110518

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

05/2022 — Ifocop

Responsable Ressources Humaines

12/2009 — Nextformation

Assistante de direction

12/2006 — Bac — Faculté de droit Sceaux

Dipldme d'accés aux études universitaires option littéraire
12/2001 — Lycée Florian Sceaux

CAP Caoiffure

Expériences professionnelles

01/2025 - a ce jour — Gestionnaire de paie - CDD remplacement

Gestion et suivi des dossiers maladie et prévoyance, formalités d'entrées et de sorties, réponses et conseils
aux salariés.

09/2023 - 06/2024 — Responsable de paie - CDD d'accroissement

Pilotage de la paie, du recueil et analyse des éléments variables & la DSN et OD de paie, mise en
conformité des BP selon convention collective et usages de la BU, extraction et analyse de données,
création de bilans et tableaux de bord.

03/2022 - 05/2022 — Responsable de compte - Stage formation RRH

Recueil du besoin et rédaction d'annonces, sourcing, pré-sélection téléphonique, animation des sessions de
recrutement, recrutement d'une dizaine d'intérimaires par semaine, intégration et suivi des intérimaires,
création et suivi de tableaux de bord.

08/2011 - 12/2021 — Gestionnaire de paie et administration du personnel / Adjointe au DRH - CDI

Gestion de la paie, DSN, OD de paie, gestion de I'ADP, pilotage du plan de formation, participation a divers
projets RH.

11/2009 - 07/2010 — Assistante polyvalente - CDD

Recrutement et accueil des étudiants, gestion et saisie des dossiers, mise en place et gestion des
différentes formations.

01/2006 - 12/2009 — Hotesse d'accueil et standardiste - CDI

Accueil et orientation des visiteurs, création de badge et de statistiques.
01/2002 - 12/2005 — Animatrice en école maternelle - CDI

Animation & travers des jeux et activités ludiques, pédagogie de I'enfant.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts

Gestion de la paie, Administration du personnel, SAGE, SAGE Intranet RH, People Doc, HR Access,
Chronos, Excel, Word, Google Drive, PowerPoint, Esprit d'analyse, Minutieuse, Gestion des priorités, Force



de proposition, Sens de I'éthique et de la confidentialité

Loisirs

Danse Bollywood, Danse Bachata, Lecture, Cinéma et séries, Jeux de société stratégiques et coopératifs,
Sport : fithess et pilates, Voyages : Croatie, Egypte, Cuba, New-York, Espagne, Venise, Guadeloupe,
Cagliari, Lisbonne

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



