
Assistant Commercial
77600 Bussy St Georges  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250219121303

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2015 — Bac +3 — Université Paris 8
Master 1 Sciences de l'éducation
12/2010 — Bac +3 — Université Paris 8
Licence en sciences humaines et sociales mention Sociologie

Expériences professionnelles
03/2023 - à ce jour — Assistant Commercial
Etablissement des Devis, traitement des Commandes, suivi et relance des Projets, facturation Client et 
Fournisseur, relations Client.
02/2018 - 03/2023 — Assistant Administratif & Commercial Média
Négociation des Plans Média, établissement de Bons de Commande / Contrats, création et suivi des 
opérations, facturation Client et Fournisseur, relations Client, réalisation du Reporting, analyse du Chiffre 
d’Affaire, archivage des dossiers, réalisation des Inventaires.
09/2008 - 02/2018 — Vendeur Caissier “Expérimenté”
Accueil et conseil en vente auprès des visiteurs selon les standards de l'entreprise, gestion de l'inventaire 
mensuel, anticipation des ventes et commande des produits pour le stock, support Caisse (gestion des 
plannings journaliers et du coffre-fort de la boutique), promotion en tant que 'Castmember 
Expérimenté' (Responsable de rayon et d'équipe), management.

Langues
Français (maternelle), Anglais (notions)

Atouts
Administration des Ventes, Facturation, Négociation, Suivi des commandes Clients et Fournisseurs, 
Établissement de Bons de Commande / Contrats / Devis, Maitrise d’ERP (Sage, Business Central, Microsoft 
Dynamics), Analyse du chiffres / Reporting, Archivage, Suivi et Relation Client, Management, Gestion des 
plannings, Réalisation des Inventaires

Loisirs
Basketball, Course à pied, Méditation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


