Hotesse d'accueil / Agent administrative

93160 Noisy-Le-Grand - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250219121803

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2020 — Bac +2 — Cours Diderot

BTS Commerce International

07/2015 — Bac — Groupe scolaire Aliyou Fatima
Baccalauréat L (Mention Bien)

Expériences professionnelles

12/2023 - 01/2024 — Assistante administrative
Utiliser les outils bureautiques (Word, Excel), gestion des devis, saisir et mettre a jour des données.
12/2023 - 01/2024 — Hébtesse d'accuell

Assurer un accueil téléphonique, identifier et traiter une demande client, renseigner et orienter une personne
sur les prestations et services proposes.

07/2022 - 10/2023 — Conseillére de vente

Renseigner, orienter une personne sur les prestations et services proposés.
07/2021 - 08/2021 — Vendeuse

05/2019 - 07/2019 — Vendeuse

01/2019 - 01/2019 — Hotesse d'accueil

05/2018 - 05/2018 — Hbtesse d'accueil

06/2016 - 07/2016 — Hbtesse d'accueil

Langues
Anglais (courant), Francgais (maternelle)

Atouts

Accueil téléphonique, Traitement des demandes clients, Utilisation des outils bureautiques, Gestion des
devis, Saisie et mise a jour des données, Taches administratives

Permis
Permis B

Loisirs

Voyages, Miami, New York, Los Angeles (stage de 3 mois), Congo Brazzaville, Céte d’lvoire, République
Tcheque, Allemagne

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



