Né le 01/01/1967

94260 Fresnes

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250219122305

Secrétaire assistante dentaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

I : CAP a Lycée Frédéric Mistral
BEP Agent Administratif

Expériences professionnelles

01/2009 - 03/2025 :

Secrétaire assistante dentaire chez Dr Loné sur Fresnes (94)

Accueil téléphonique et gestion des rendez-vous pour le cabinet comprenant 2 dentistes, assistance au fauteuil,
stérilisation des instruments et matériel, transmissions et suivis CPAM et Mutuelle, gestion administrative du
dossier des patients, encaissement des réglements, préparation comptabilité pour transmission au cabinet
comptable, gestion des stocks.

09/2000 - 01/2009 :
Secrétaire médicale chez Laboratoire Saget sur Fresnes (94)

11/1985 - 08/2000 :
Assistante dentaire chez Dr Chéron sur Paris (75)

09/1984 - 12/1984 :
Vendeuse en magasin chez Prénatal sur Thiais (94)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Cinéma, Fitness
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