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Assistante administrative et juridique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +3 à Université Lumière Lyon II
Licence Économie-Gestion - Sciences Sociales 

12/2023 : à University of Colorado Boulder
Programme de cours d'anglais intensifs 

12/2019 : Bac à Lycée du Parc
Baccalauréat Économique et Social (ES) 

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2023 :
Assistante Administrative et Juridique chez Cabinet Pouey Avocats sur Lyon
Facturation et recouvrement, suivi des comptes fournisseurs, support administratif, gestion comptable, support
juridique, gestion de projet, organisation logistique et des déplacements, encadrement des équipes juniors.

01/2020 - 12/2022 :
Assistante Administrative et Comptable chez Rd Motors

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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