
77460 Souppes Sur Loing
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 250219122533

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : 
Baccalauréat général 

Expériences professionnelles

01/2021 à ce jour :
Assistante de direction chez 3g Immobilier sur Nemours
Gestion des dossiers de vente de la prise du mandat à la réitération authentique, gestion administrative, suivi
des dossiers de vente, planification des rendez-vous pour les notaires.

07/2018 - 12/2020 :
Assistante pôle vente chez Hh Notaires sur Nemours
Gestion administrative, suivi des dossiers de vente, traitement du courrier, organisation de l'agenda.

01/2014 - 12/2015 :
Responsable adjointe magasin chez Adop't sur Paris
Gestion des plannings et des commandes, contact client et fidélisation.

Langues

Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Voyage, Lecture, Nature
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