Comptable

97300 Cayenne - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250219122750

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : DOM TOM

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2024 — ENCG

Formation qualifiante comptable

12/2016 — Bac — Lycée Albert Camus

Baccalauréat Sciences & Technologies du Management et de la Gestion option Ressources humaines

Expériences professionnelles

05/2024 - a ce jour — Assistante Administrative et Financiére

Gestion commerciale : élaboration des devis, facturation, suivi des paiements et quitus. Préparation des
documents relatifs aux salaires des employés. Gestion des sous-traitants : prospection, établissement des
contrats, DC4, suivi quotidien et élaboration des conventions de compte prorata.

06/2021 - 07/2021 — Gestionnaire de Recouvrement

Gestion d’un portefeuille d’environ 40 dossiers contentieux. Utilisation du logiciel CTX pour la gestion des
contentieux.

11/2019 - 02/2021 — Agent de Maitrise : Responsable de Caisse

Gestion de la comptabilité client et du coffre. Utilisation du logiciel AS400. Gestion du recrutement pour le
poble caisse/facturation.

08/2018 - 10/2019 — Assistante Manager

Participation a I'ouverture d’un restaurant EAT SALAD a Lyon. Gestion de la comptabilité clients et
fournisseurs.

10/2017 - 08/2018 — Chef d’Equipe

Gestion des ouvertures et fermetures des locaux. Elaboration des plannings, planification des taches et suivi
de I'ordonnancement de I'équipe.

01/2017 - 06/2017 — Vendeuse Polyvalente
Gestion et maintien de la caisse. Mise en rayon des produits. Vente des produits préparés.

Atouts

Suivi administratif rigoureux, Gestion efficace des priorités, Prise d'initiatives et anticipation des besoins,
Polyvalence dans la gestion de taches administratives, Discrétion professionnelle

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



