
Assistante
76300 Sotteville-lès-Rouen  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250219122839

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Normandie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
03/2004 — Bac +2 — Université
L.E.A. Anglais-Espagnol
06/2002 — Bac +2 — Lycée Camille Saint Saens
BTS Tourisme et Loisirs
06/2000 — Bac +2 — Université
D.E.U.G. Anglais
06/1999 — Lycée Galilée
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles
05/2022 - 01/2025 — Assistante d'agence
02/2022 - 05/2022 — Assistante commerciale
10/2020 - 02/2022 — Agent d'accueil
03/2020 - 10/2020 — Gestionnaire technique sinistres
06/2015 - 02/2020 — Conseillère clientèle
01/2015 - 06/2015 — Assistante administrative et commerciale
06/2010 - 09/2014 — Assistante administrative et commerciale
12/2008 - 06/2010 — Assistante de direction
06/2007 - 12/2008 — Agent d'accueil puis Assistante commerciale
06/2006 - 06/2007 — Agent d'accueil et Secrétaire à domicile
03/2004 - 06/2006 — Réceptionniste

Langues
Italien (courant), Anglais (courant), Espagnol (moyen)

Atouts
Planification, Traitement de documents, Gestion du courrier, QSE, Office, Gestion des dossiers, Facturation, 
Tableaux de suivi, Encaissement, Accueil téléphonique et physique, Gestion des réclamations, Coordination 
de la circulation des informations

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


