
Gestion du personnel
69000 Lyon  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250219123010

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2011 — Bac +2 — Ecole Maternelle Edouard HERRIOT
CAP Petite Enfance
12/1997 — Université
Baccalauréat Professionnel (Bureautique Comptabilité Gestion)
12/1994
BNS (Brevet National de Secourisme)
12/1994
CAP ESAC (employée des services administratifs et commerciaux)
12/1994
BEP ACC (administration commerciale et comptable)

Expériences professionnelles
01/2022 - à ce jour — Gestion du personnel
Traitements des règlements, pointage, relances, inscriptions, paramétrages et statistiques. Recrutement et 
gestion du personnel, contrats, congés et grèves, entretiens de carrière.
01/2011 - 12/2022 — Responsable légale périscolaire
Facturation, comptabilité, recouvrement, trésorerie, remises en banque et gestion administrative et 
budgétaire. Gestion des litiges, communication, planning, aide sociale et scolaire.
01/2000 - 12/2006 — Comptabilité clients et fournisseurs
Comptabilité clients et fournisseurs, rapprochements bancaires, lettrages et gestion du recouvrement clients. 
Organisation d’évènements, trésorière et membre actif du C.A. pour le C.E.
01/1998 - 12/2000 — Comptabilité et litiges clients/fournisseurs
Gestion de la trésorerie et des paiements des notes de frais.
01/1995 - 12/1998 — Conseillère en vente

Langues
Anglais (moyen), Italien (maternelle)

Atouts
Responsabilité, Organisation, Motivation, Rigueur, Bienveillance, Capacité d’adaptation, Sens relationnel, 
Esprit d’équipe, Comptabilité, Gestion administrative, Gestion budgétaire, Facturation, Recouvrement, 
Trésorerie, Gestion des litiges, Communication, Planning, Recrutement

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


