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Gestion du personnel

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : Bac +2 à Ecole Maternelle Edouard HERRIOT
CAP Petite Enfance 

12/1997 : à Université
Baccalauréat Professionnel (Bureautique Comptabilité Gestion) 

12/1994 : 
BNS (Brevet National de Secourisme) 

12/1994 : 
CAP ESAC (employée des services administratifs et commerciaux) 

12/1994 : 
BEP ACC (administration commerciale et comptable) 

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2022 :
Gestion du personnel chez Ogec sur Lyon
Traitements des règlements, pointage, relances, inscriptions, paramétrages et statistiques. Recrutement et
gestion du personnel, contrats, congés et grèves, entretiens de carrière.

01/2011 - 12/2022 :
Responsable légale périscolaire chez Groupe Scolaire Specialise Et Ville De Lyon sur Lyon
Facturation, comptabilité, recouvrement, trésorerie, remises en banque et gestion administrative et budgétaire.
Gestion des litiges, communication, planning, aide sociale et scolaire.

01/2000 - 12/2006 :
Comptabilité clients et fournisseurs chez Bergerat Monnoyeur
Comptabilité clients et fournisseurs, rapprochements bancaires, lettrages et gestion du recouvrement clients.
Organisation d'évènements, trésorière et membre actif du C.A. pour le C.E.

01/1998 - 12/2000 :
Comptabilité et litiges clients/fournisseurs chez Générale Frigorifique Française
Gestion de la trésorerie et des paiements des notes de frais.

01/1995 - 12/1998 :
Conseillère en vente chez Crozet



Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Italien (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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