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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250219123128

Assistante d'agence

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/1991 : 
BEP / CAS Communication Administrative et Secrétariat 

Expériences professionnelles

08/2023 - 11/2024 :
Assistante d'Agence et Technique chez Etam
Gérer le planning des techniciens, vente et gestion de contrats de maintenance, recrutement, préparation des
salaires, suivi des congés, saisie des relevés d'heures, facturation clients, vérification des factures fournisseurs,
gestion des relances clients.

04/2019 - 07/2023 :
Chargée de Maintenance chez Société De Maintenance En Equipement De Cuisine

04/2019 - 02/2019 :
Responsable Technique chez Société De Maintenance De Boulangerie

12/2008 - 03/2008 :
Télégestionnaire chez Urssaf

06/2008 - 04/2009 :
Responsable de caisse et Secrétaire Polyvalente chez Magasin De Sport

02/2007 - 07/2007 :
Agent Administratif service accueil chez Mairie

06/2005 - 02/2006 :
Assistante d'agence chez Architecte D'intérieur

03/2001 - 08/2002 :
Assistante en bâtiment chez Etam

03/2000 - 06/2000 :
Assistante d'agence Secteur Bâtiment chez Agence D'intérim

09/1991 - 07/1999 :
Assistante service technique, service achat, Standard chez Enteprise De Maintenance Informatique
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