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Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2024 - à ce jour :
Attachée commerciale chez Ciffreo Bona Pierre Naturelle sur Fréjus
Renseignement sur la technicité d'un produit ou d'une marque, remise de prix et tarifs, négociation et relation
fournisseurs, relance client, commandes fournisseurs ou ordre clients, négociation et conclusion de ventes,
coordination des livraisons.

01/2021 - à ce jour :
Assistante logistique et administrative chez Acpm/societe Franco Italienne De Marbrerie sur Tourrettes (83)
Gestion administrative du service, gestion des agendas et des déplacements, établissement des offres de prix,
facturation, gestion des commandes, interface clients, fournisseurs, transitaires, planification de la logistique,
organisation et gestion de la logistique des transports.

01/2003 - 12/2021 :
Assistante logistique et administrative chez Entreprise De Terrassement Tcc sur Seillans (83)
Prise en charge des tâches administratives de l'entreprise, interface avec les administrations, les fournisseurs,
les clients, établissement des devis et factures, gestion d'agenda et d'échéancier.

01/1989 - 12/2008 :
Assistante de gestion
Gestion administrative, interface avec les clients et fournisseurs, établissement des devis et factures.

Langues

Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Randonnées, Activités de plein air, Sports automobiles, Activités associatives
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