
78600 Maisons-laffitte
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2502192312

Assistant immobilier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac +2 à Lycée Condorcet
Deuxième année - BTS Notariat 

12/2016 : Bac +2 à Lycée Condorcet
Première année - BTS Notariat 

12/2014 : Bac à Lycée Fulbert
Baccalauréat - Sciences et Technologie du Management et de la Gestion option Ressources Humaines et
Communication 

Expériences professionnelles

04/2022 - 05/2024 :
Assistant de notaire chez Office Notarial De Maisons-laffitte sur Maisons-laffitte
Constitution de dossiers (service immobilier et droit de la famille), rédaction (pacs, donations entre époux,
mandat de protection future, dépôt de convention de divorce, testament authentique), mouvements comptables,
accueil téléphonique et physique.

11/2018 - 05/2021 :
Assistant de notaire chez Office Notarial De Courbevoie sur Courbevoie
Constitution de dossiers (service immobilier et droit de la famille), rédaction de compromis, promesse de vente,
procuration, attestation, numérisation et classement de pièces dans les dossiers, accueil téléphonique et envoi
des dossiers d'usages.

03/2018 - 09/2018 :
Assistant de notaire chez Office Notarial Du Plessis-robinson sur Plessis-robinson
Constitution de dossiers dans le service immobilier, accueil physique et téléphonique de la clientèle,
numérisation et classement de pièces dans les dossiers, confection de copie Authentique au service des
Formalités.

11/2016 - 12/2016 :
Stagiaire chez Office Notarial De Rambouillet sur Rambouillet
Ouvertures de dossier, accueil clientèle, rédaction d'actes (compromis de vente), archivages (minutes et
dossiers), accueil des clients.

05/2016 - 06/2016 :
Stagiaire chez Office Notarial De Gallardon sur Gallardon
Ouvertures de dossier, accueil clientèle, rédaction d'actes (compromis de vente), archivages (minutes et



dossiers), accueil des clients.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Mannequinat, Piscine, Musique
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