
31130 Balma
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2502202206

Assistant juridique - clerc rédacteur

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2024 :
Assistant juridique - Clerc rédacteur chez Mas & AssociÉs
Création de dossier formalités préalable et indexation de pièces sur Génapi, Rédaction d'acte VEFA,
Certification, Légalisation de signature, Classement et déclassement de dossiers, Services copies suivant les
demandes des confrères et clients, Rechercher et transmettre les documents archivés aux demandeurs,
Réception et traitement du courrier, Maîtrise des logiciels métiers (GENAPI, CD-Notaires)

01/2021 - 12/2023 :
Gestionnaire du recouvrement chez Lcti - Urssaf Midi Pyrénées
Suivre des affaires de redressement - Négociation téléphonique - Mise en recouvrement par voie de
commissaire de Justice

01/2018 - 12/2018 :
Documentaliste chez Mas & AssociÉs

01/2017 - 12/2017 :
Coursier Archiviste chez Victoire Notaires

01/2016 - 12/2016 :
Archiviste chez Étude Michelez

01/2015 - 12/2015 :
Chauffeur livreur chez Tma Express

01/2014 - 12/2014 :
Magasinier chez Tabur Electricite

01/2013 - 12/2013 :
Magasinier chez Irrijardin

01/2012 - 12/2012 :
Archiviste médical chez Hôpital Louis Pasteur

01/2011 - 12/2011 :
Agent de production chez Paustra

01/2008 - 12/2008 :
Archiviste Documentaliste, Assistant Technique GED chez Étude Letulle, Joly, Deloison



Permis

Permis B

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

