Agent d'accueil, Agent administratif,
Réceptionniste

Né(e) en 2000 - 76240 Bonsecours - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2502202327

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Normandie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — Bac +2

BTS Support a I'action managérial
12/2020 — Bac

BAC PRO - Gestion Administration

Expériences professionnelles

10/2020 - 09/2024 — Agent d'accueil

Accueil physique et téléphonique, transfert des appels téléphoniques au bon service, traitement et renvoi du
courrier, réaliser les Check In Check Out, service du petit déjeuner, archivage des documents, réaliser des
rapports et comptes rendus.

01/2019 - 08/2023 — Hobtesse de caisse

Service au comptoir, conseil aux clients, encaissement des clients, préparation des commandes, entretien
du restaurant, mise en rayon des produits, étiquetage des produits.

Langues

Anglais (maternelle), Espagnol (notions)

Atouts

Bonne élocution, Esprit d'équipe, Prise de note efficace, Esprit de synthése, Bonne organisation, Ecoute
attentive

Permis

Permis B

Loisirs

La mode, La photographie, Les voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



